
令和６年度 仙台市医師会看護専門学校事務職員募集 

 

 職 種   事務職員 

 

 募集人数  １名 

 

 雇用形態  常勤 

 

 雇用期間  令和６年４月１日～ 

 

 応募資格  高卒以上(R6.3卒業見込み含む)～３０歳未満 

既卒・第二新卒歓迎 

未経験 OK 

【大歓迎】 

・夢に向かって頑張る学生を支えることが出来る方 

・他者と円滑な交流が出来る方 

・基本的な PCスキル(Word、Excel、PowerPoint等)を持っている方 

 

 応募方法  履歴書（身上書含む）、写真（履歴添付）、最終学校卒業証明書、提出 

 

 選考方法  書類審査、面接 

 

 選考日時  随時 

 

 勤務等  ○勤務形態 日勤のみ（役割分掌により、夜間開催の会議出席もある） 

      ○勤務曜日 月～金曜日 原則土、日、祝日は休み 

           その他、夏季休暇、年末年始休暇などあり 

 ※学校行事により土曜日の出勤もある（翌週以降に振替休日取得） 

      ○勤務時間 ８時 30分～17時 15分 ７時間 45分勤務 

      ○休憩時間  １時間 

      ○時間外勤務 月 5～10時間程度 

      ○試用期間６ヶ月 

 

 業務内容  学校事務、教務事務、広報活動、その他デスクワーク全般 

       学校行事に関すること（役割分掌による） 

 

 給与等   本校の給与表[事務]に基づく（昇給年 1回、賞与年 2回） 

       諸手当（通勤手当、住宅手当、時間外勤務手当等） 

        基本給：高校新卒 154,000円～ 

        ※経験・年齢・前職等を考慮の上、当社規定による 

 

 厚生福利  健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険 

 

 その他   健康診断、職員研修、年次有給休暇等、職員互助会加入 

 
問い合わせ先 

仙台市医師会看護専門学校 

副学校長 峯 明美 

電話 022－772－3193 

e-mail  a-mine@sns.ac.jp 


